Firma Mustermann KG

Inh. Max Mustermann
Musterstral3e 45
55555 Musterburg

Telefon: 00000-00000000
E-Mail: firma@mustermann.de

Mustermann KG | Musterstra3e 45 | 55555 Musterburg

Muster-Adressat
Musterstralle 34
00000 Musterhausen

Musterburg, den

Ihre Bewerbung

Sehr geehrte/r [Name des Bewerbers/der Bewerberin],

wir bedanken uns herzlich fir lhr Interesse an der Stelle als [Bezeichnung der Position] bei [Name des
Unternehmens] und fir die Einreichung lhrer Bewerbungsunterlagen.

Nach sorgfaltiger Priifung Ihrer Unterlagen freuen wir uns, Sie zu einem personlichen Vorstellungsgesprach
einzuladen. Dies gibt uns die Gelegenheit, Sie besser kennenzulernen, und lhnen die Mdéglichkeit, mehr
Uber die Position und unser Unternehmen zu erfahren.

Details Ihres Vorstellungsgesprachs:
Datum: [Datum des Interviews]
Uhrzeit: [Uhrzeit des Interviews]

Ort: [Adresse des Intervieworts]

Wir wirden uns freuen, wenn Sie folgende Unterlagen zum Gesprach mitbringen:

Ihren Lebenslauf

[Weitere relevante Dokumente, falls erforderlich]

Fur eventuelle Riickfragen steht Ihnen [Name des Ansprechpartners] unter [Telefonnummer/E-Mail-
Adresse] zur Verfligung.

Bitte bestatigen Sie uns bis zum [Frist fiir die Bestatigung] Ihre Teilnahme am Vorstellungsgespréach. Sollten
Sie den Termin nicht wahrnehmen kénnen, informieren Sie uns bitte rechtzeitig, damit wir gegebenenfalls
einen alternativen Termin vereinbaren kdnnen.

Wir freuen uns darauf, Sie personlich kennenzulernen und mehr tiber Ihre Qualifikationen und Motivation fur
die Position zu erfahren.

Mit freundlichen GriiRen

Haftungsausschluss: Diese PDF-Vorlage dient als Muster, ist rechtlich nicht gepriift und ersetzt keine Rechtsberatung. Alle Angaben
ohne Gewahr auf Richtigkeit. Die Verwendung dieser Vorlage geschieht auf eigenes Risiko des Anwenders und ohne Mitwirken von
kostenlose-vordrucke.de. © www.kostenlose-vordrucke.de


https://www.kostenlose-vordrucke.de/einladung-bewerber-vorstellungsgespraech-pdf
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	beschreibung: Sehr geehrte/r [Name des Bewerbers/der Bewerberin],

wir bedanken uns herzlich für Ihr Interesse an der Stelle als [Bezeichnung der Position] bei [Name des Unternehmens] und für die Einreichung Ihrer Bewerbungsunterlagen.

Nach sorgfältiger Prüfung Ihrer Unterlagen freuen wir uns, Sie zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch einzuladen. Dies gibt uns die Gelegenheit, Sie besser kennenzulernen, und Ihnen die Möglichkeit, mehr über die Position und unser Unternehmen zu erfahren.

Details Ihres Vorstellungsgesprächs:
Datum: [Datum des Interviews]
Uhrzeit: [Uhrzeit des Interviews]
Ort: [Adresse des Intervieworts]

Wir würden uns freuen, wenn Sie folgende Unterlagen zum Gespräch mitbringen:

Ihren Lebenslauf
[Weitere relevante Dokumente, falls erforderlich]
Für eventuelle Rückfragen steht Ihnen [Name des Ansprechpartners] unter [Telefonnummer/E-Mail-Adresse] zur Verfügung.

Bitte bestätigen Sie uns bis zum [Frist für die Bestätigung] Ihre Teilnahme am Vorstellungsgespräch. Sollten Sie den Termin nicht wahrnehmen können, informieren Sie uns bitte rechtzeitig, damit wir gegebenenfalls einen alternativen Termin vereinbaren können.

Wir freuen uns darauf, Sie persönlich kennenzulernen und mehr über Ihre Qualifikationen und Motivation für die Position zu erfahren.

Mit freundlichen Grüßen
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